BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 1190/QD-BTC Ha Noi, ngay 15 thang 07 nam 2019

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC PHAN MEM
QUAN LY VA BAO CAO PAU TU CONG NGHE THONG TIN

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can cir Nghi dinh s 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Tai chinh;

Can cir Quyét dinh so 234/QD -BTC ngay 23/02/2018 ciia Bo tru’O’ng B¢ Tai chinh quy dinh chirc
néng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh;

Can cit Quyét dinh so 2699/0P-BTC ngay 10/11/2011 ciia B triedng B Tai chinh vé ban hanh
Quy ché quadn Iy dau tir ing dung cong nghé thong tin tqi cdc co quan hanh chinh, don vi sw
nghiép thugc Bo Tai chinh; Quyét dinh s6 2738/0D-BTC ngay 22/12/2015 cua Bj trwong Bo Tai
chinh vé viéc sira d6i, bé sung Quyét dinh s 2699/0P-BTC ngay 10/11/2011;

Can cit Quyét dinh s6 302/QD-BTC ngay 15/2/2017 ciia Bg truong Bg Tai chinh vé viéc ban
hanh quy ché bao cdo tinh hinh trién khai vng dung cong nghé thong tin tai cdac don vi thuoc Bo
Tai chinh;

Can cir Quyet dinh s6 1206/QD-BTC ngay 26/07/2018 ciia Bé trucng B Tai chinh vé viéc phan

cap uy quyén quan ly tai chinh, tai san cong, dau tw xdy dung, vmg dung cong nghé théng tin va
kiém tra, kiém todn néi bé trong cdc don vi dw todn Ngdn sach thudc Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quéan 1y, van hanh, khai thac phan mém
Quan ly va bao cao dau tu cong nghé thong tin.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cuc truong Cyc Tin hoc va Théng ké tai
chinh va Thu trudng cac don vi thugc pham vi trién khai phan mém Quan Iy va bao cao dau tu
cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.



KT. BO TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG
- Nhu biéu 2;
- Lanh dao Bo (dé bao céo);
- Céng TTPT BTC;
- Luu: VT, THTK (6b).

Vii Thi Mai

QUY CHE
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC PHAN MEM QUAN LY VA BAO CAO PAU TU
~ CONG NGHE THONG TIN
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so: 1190/QP-BTC ngay 15/07/2019 ciia Bé truong Bo Tai
chinh)
Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quéan 1y, van hanh, khai thac phan mém Quén 1y va béo cao dau tu
cong nghé thong tin cho cac don vi, hé thong thudoc B Tai chinh.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung dbi voi: cac don vi thude B¢ Tai chinh duoc giao sir dung dy toan chi
trién khai tmg dung c6ng nghé thong tin; cac don vi tong hop, tham dinh, phan b6 du toan chi
tmg dung céng nghé théng tin: Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh, Cyc Ké hoach Tai chinh; Can
bo, chg chure, vién chue, nguoi lao dong duge phan quyén str dung phan mém quan ly va bao
cao dau tu cong ngh¢ thong tin.

Piéu 3. Giai thich tir ngir, chir viét tit

Trong quy ché nay cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chir viét tat:

- CNTT: Cong nghé thong tin

- KH: Ké hoach

- DMDT: Danh muc du toan



- KH 5 nim: K& hoach 5 ndm

- THTK: Tin hoc va Thong ké tai chinh
- KHTC: Ké hoach Tai chinh

- NSNN: Ngéan sach Nha nudc

- CSDL: Co s¢ dir ligu

2. Phan mém Quan 1y va béo cdo dau tu cong nghé thong tin 1a phan mém tng dung dé thyc hién
quan 1y cac quy trinh CNTT nhu sau:

- Quy trinh quén 1y, theo ddi ké hoach 5 nam/chu truong dau tu dy an.

- Quy trinh xay dung du todn nam.

- Quy trinh phan b6 DMDT nam.

- Quy trinh diéu chinh, b6 sung DMDT nam.

- Quan 1y, theo ddi ké hoach trién khai DMDT nam.

- Quy trinh theo doi thuc hién DMDT chi tmg dung CNTT nam.

3. Phan khai KH, DMDT ném:‘ Xay dung ké hoach cu ‘Ehé tién do trién khai tung ndi dung
DMDT theo trinh ty quan 1y dau tu tng dung CNTT dé thyc hién cac ndi dung duoc phé duyét
trong DMDT nam.

4. Bao céo tién do thuc hién KH, DMDT niam: Cép nhat tinh hinh thyc hién trién khai, giai ngan
cua tung ndi dung trong DMDT nam.

5. Cac don vi, hé théng: Céc don vi thugc B9 Tai chinh dugc giao st dung du toan chi trién khai
ung dung cong nghé thong tin.

6. T& trinh Bo: La bd HO so trinh Lanh dao Bd bao gém To trinh va cac van ban lién quan dén
To trinh.

7. To trinh don vi: La thuat ngr dé chi toan bd HO so trinh Lanh dao don vi bao gém To trinh va
cac van ban lién quan dén To trinh.

Diéu 4. Pia chi truy cp sit dung Phin mém
1. Dia chi truy cap vao phan mém ddi véi cac don vi str dung ha tang truyén thong théng nhat

nganh Tai chinh hoac mang ndi b co quan Bo Tai chinh: truy cap vao phan mém theo dia chi
https://bcdt.mof.gov.vn.



2. Thong tin nhap vao phan mém st dung font chit Unicode TCVN 6909.

Piéu 5. Quan Iy tai khoan sir dung phin mém

1. Tai khoan quan tri: Cuc THTK la don vi quan tri hé théng quan 1y tai khoan quan tri. Tai
khoan quén}ri duogc st dung Ozé cap/thu hoi tai khodn nguoi st dung cho cac don vi, thyc hién
nhiém vu ho trg k¥ thuat va ho trg nguoi st dung.

2. Tai khoan ngudi st dung: Cac don vi duoc cip tai khoan truy cap vao phan mém nhu sau:
a. Cap tai khoan ngudi str dung:

- Cac don vi thuoc Bo:

+ Pugc cap tai khoan nguoi str dung dé cap nhat thong tin ké hoach 5 nim va chu truong dau tu;
Xay dung, phan bg, diéu chinh va bd sung DMDT nam; Bao cdo thang vé tién do va giai ngan.

+ Tai khoan da cép cho don vi nao thi chi dugc theo doi, téng hop dir li¢u ctia don vi do.
- Cuc THTK: Puoc cip 03 loai tai khoan, cu thé:

+ Tai khoan nguoi st dung: Dé cap nhat thong tin ké hoach 5 nam va chu truong dau tu; Xay
dung, phan bo, di€u chinh va bé sung DMDT ndm; Béo céo thang vé tién do va giai ngan.

+ Tai khoan téng hop: Thuc hién ra soat téng hop va xac nhan DMDT nam:; K& hoach trién khai
DMDT nam; Két qua thuc hién bao cdo thang vé tién do va giai ngan cia cac don vi.

+ Tai khoan Lanh dao: Dé xem thong tin ké hoach 5 ndm va chu truong dau tu; Xay dung, phan
b, diéu chinh va b6 sung DMDT niam; Két qua thyc hién bao céo thang vé tién do va giai ngan
cua cac don vi.

- Cuc KHTC: Buoc cép 02 loai tai khoan, cu thé:

+ Tai khoan nguoi st dung: bé cap nhat thong tin ké hoach 5 nam va chu truong dau tu; Xay
dung, phan bo, diéu chinh va bd sung DMDT ndm; Bao cdo thang vé tién d) va gidi ngan.

+ Tai khoan tong hop: Thuc hién ra so4t thim dinh n6i dung xay dung du toan nam va phan b6
du toan nam cua cac don vi; Duy€t phan bd nguon kinh phi cho cac don vi sau khi DMDT dugc
duyét; Duyét chuyén sb du tir nam trudc chuyén sang.

b. Dinh dang tai khoén:

Tai khoan cua nguoi dung cac don vi cap theo cau trac:

[M3 hé thong]-[Ma don vi]-[M3 vai tro] [S6 thir tu (néu c6)]



Trong dé:
- M3 hé théng: Mic dinh 1a BCDT.
- M3 don vi: Tén viét tit cia don vi st dung phﬁn mém, theo phu luc 01 dinh kém.

- Ma Vai, tro: NSD: Nguoi sir dung; TH: Can bo té)ng hop co quan Bg; LD: Lanh dao; QT: Quan
tri h¢ thong.

- S6 thtr ty (néu co): Trong truong hop co nhiéu hon mot tai khoan c6 vai trd twong tu nhau tai
mot don vi st dung thi dit s6 thir tw 13 sb nguyén ting dan.

c. V& thoi gian cép/thu hdi tai khoan: sau 1 ngay lam vi¢c, khi Cuc THTK nhén duogc van ban
yéu cau chinh thure tir don vi d€ nghi, tai khodn va mat khau s€ dugc cap/thu hoi cho nguoi su
dung va guri van ban vé don vi.

d. Pam bao an toan ddi véi :[éli khoan str dung: Pon vi thyc hién tuan thu theo dung quy dinh tai
Muc 3, Phu luc 01 cua Ql}yét dinh s6 201/QD-BTC ngay 12/2/2018 cua B¢ trudng Bo Tai chinh
ve viéc ban hanh Quy ché An toan thong tin mang BJ Tai chinh.

Piéu 6. Quy dinh vé cip nhap/ duyét dir liéu trén phin mém
Pé dam bao théng nhét dir liéu dua vao phén mém, cac don vi thuc hién theo nguyén tic sau:
1. Vé cap nhat dir li€u tai cac don vi:

- Thu truéng don vi c6 trach nhiém: Phan cong don vi dau moi 1a don vi duoc giao su dung du
todn chi CNTT (Cuc CNTT, Cuc/Vu Tai vu quan tri cac Téng cuc; Trung tam/phong CNTT,
phong tai chinh cac don vi sy nghi€p) cap nhat dir liéu va chiu trach nhiém vé dit liéu cua don vi
trén phan mém.

- Bon vi dugc giao nhiém vu quén 1y, cap nhat dir li€u chiu trach nhiém cép nhat dir liéu (Ké
hoach 5 nam/ chu truong dau tu; Xay dung KH, DMDT nim; Phan b6 KH, DMDT nim; Diéu
chinh, bd sung DMDT nam; K& hoach trién khai DMDT nam; Tién d9 trién khai, giai ngan kinh
phi hang thang timg ndi dung danh muc duy toan) vao phan mém sau khi cac dir liéu da dugc
Lanh dao don vi phé duyét.

2. Duyét dir li€u cac don vi cap nhat:

- Cyc THTK c6 trach nhiém giao bd phan chuyén mon theo chirc nang nhiém vu thuc hién ra
soat duyét ndi dung va bao cao cap nhat tién do trién khai ké hoach, danh muc du toan CNTT
hang nam cua cac don vi thudoc Bo trén phan mém ung dung.

- Cuc KHTC ¢6 trach nhiém giao bd phan chuyén mon theo chirc nang nhiém vu thyc hién tham
diI}h ké hoach, danh myc dy toan ing dung CNTT hang nam cua céc don vi thugc Bo trén phan
mém tng dung.



- Vige cap nhét‘ dur l‘iéu ké hoach, danh muc dy todn CNTT hang nam theo Quyét dinh cta Lanh
dao B vao phan mém do Cuc KHTC thyc hién.

Chuong II.

QUY PINH CU THE
Piéu 7. Quan ly theo dbi 1ap ké hoach
1. Quan ly, theo ddi ké hoach 5 nim/ chii trwong diu tw

Quy trinh nay ap dung ddi véi viée xay dung moi hodc diéu chinh, bd sung cac du an, nhi¢m vu
trong k& hoach 5 nam/chu truong dau tu, thuc hién theo trinh ty nhu sau:

a. Nhap ké hoach 5 nam/ chu truong dau tu dy an, nhiém vu:

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét ké hoach 5 nam/ chu truong dau tu dy an/ nhiém vu, don vi
nhap thuyét minh cac du an, nhiém vu theo Quyét dinh da dugc phé duyét vao ph?m mém, cu thé
gdm cac ndi dung: Tén du an/nhiém vuy; Pia diém dau tu; Chi dau tu; Su can thiét phai dau tu;
Loai dy an; Co so phap ly; Muyc tiéu dau tu; Pham vi du 4n/ nhiém vu; Noi dung quy mé dau tu;
Dy kién tong murc dau tu; Ngudn vén dau tu; Du kién thoi gian thuc hién.

b. V& duyét thong tin ké hoach 5 nam/chu truong dau tu dy 4n, nhiém vu:

Cuc THTK thue hién ra soat dam béo ndi dung thuyét minh dy 4n, nhiém vu dung voi Quyét
dinh ké hoach 5 nadm/chu truong d@u tu du an, nhiém vu dugc duyét, Cuc THTK thue hién xac
nhén va duy¢t dir li€u trén phan mém (dir liéu sau khi da duyét khong stra doi).

2. Xay dung KH, DMDT nam

Quy trinh nay 4p dung d6i voi viéc xay dung KH, DMDT nim, thyc hién theo trinh ty nhu sau:

a. Nhap du thao xay dung KH, DMDT:

- Bon vi thyc hién nhap dy thao thuyét minh timg ndi dung DMDT va bang DMDT chi tmg dung
CNTT nam ke hoach, trong d6 thuc hién nhap thong tin bang DMDT vo6i cac ni dung: Tén ndi

dung, tong murc dau tu, du toan da b tri ¢én hét nam thyc hién, dy toan nim thyc hién, dy toan
bb tri cac ndm tiép theo.

- Vé thoi gian cap nhat: Hoan thanh nhap dfr liéu KH, DMDT nam ké hoach truée ngay 15/6
hang nadm, truong hop Cuc THTK c6 y kién trén phan mém, don vi cdp nhat va hoan thanh trong

5 ngay nhan duoc ¥ kién, dam bao hoan thanh trudc ngay 25/6 hang nam.

b. Tong hop xdy dyng KH, DMDT nim:



Cuc THTK thyc hién ra soat, tong hop du toan ctia timg don vi, tham gia y kién vé noi dung
thuyét minh va du todn kinh phi cta tirng ndi dung, cu thé:

- Pbi v6i mdi nodi dung, Cuc THTK thuc hién ra soat va chon mot trong cac trang thai (Duyét;
Khoéng duyét; Yéu cau stra), nhu sau:

+ Trudng hop “Duyét”: Cuc THTK thdng nhat v6i ndi dung thuyét minh va dy toan kinh phi.
+ Truong hop “Khong duyét”: Noi dung du toan khong c6 trong ké hoach 5 niam hodc chua dugc
phé duyét chu truong dau tu hoac ndi dung thuc hién chua dam bao quy dinh ctia nha nudc va

cua nganh Tai chinh.

+ Truong hop “Yéu cau stra”: Cuc THTK c6 ¥ kién cu thé dé nghi don vi b6 sung thuyét minh,
du toan kinh phi.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Truong hop c6 ¥ kién dé don vi cap nhat, Cuc THTK co 'y kién trong thoi gian 5 ngay lam viéc
(ké tir ngay don vi cdp nhat du ho so vao phan mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién di v6i cac ndi dung DMDT theo dé nghi cua don vi, Cuc
THTK xac nhan vé bang du toan kinh phi va y kién tham gia trén phan mém trudec ngay 30/6
hang nam.

c. Tham dinh xay dung KH, DMDT nam:

Cuc KHTC tham dinh, tong hop dy toan du kién ciia timg don vi trén co s& ¥ kién ctia Cuc
THTK, tham gia truc tiép ¥ kién vé noi dung thuyét minh va du toan kinh phi cua timg noi dung,

cu thé:

- Dbi v6i mdi nodi dung Cuc KHTC thuc hién ra soat va chon mot trong céac trang thai (Duyg¢t;
Khong duyét; Yéu cau sua):

+ Trudng hop “Duyét”: Cuc KHTC théng nhit véi noi dung thuyét minh va du toan kinh phi.
+ Trudng hop “Khong duyét”: Cuc KHTC cé y kién cy thé dé don vi dugc biét.

+ Truong hop “Yéu cﬁ,u sua”: Cuc THTK phéi hop vai don vi can bo sung thuyét minh, dy todn
kinh phi theo nhu ¥ kién dé nghi cia Cuc KHTC.

- Vé quy dinh thoi gian:

+ Truong hop Cuc KHTC co y kién dé don vi hoan thién, CucKHTCcoy kién trong 5 ngay lam
viéc (ké tir ngay Cuc THTK hoan thanh cap nhat y kién vé DMDT cua don vi vao phan mém).



+ Sau khi hoan thanh tham gia y k‘ién ddi véi cac nodi dung DMDT theo dé nghi cla puc IHTK
va don vi, Cuc KHTC xac nhan vé bang du toan kinh phi va y kién tham gia trén phan mém
trudc ngay 20/7.

d. Phé duyét xay dung KH, DMDT nam:

Sau khj thuc hién thao tac duyét DMDT nam cua cac don vi trén ph?m mém. Cuc KHTC két xuét
bang tong hop du toan va guri co quan quan ly Nha nudce theo quy dinh.

3. Phan b6 KH, DMDT nim

Quy trinh nay &p dung ddi voi viéc phan b6 du toan nam, thue hién theo trinh ty nhu sau:

a. Nhap du thao phan b6 KH, DMDT nam:

- Don vi 14 soét lai vé noi dung thuyét minh da nhap tai thoi diém nhép xdy dung KH, DMDT du
kién (thang 6 hang nam). Cép nhat lai thuy€t minh, kinh phi dy toan phan bd dam bao day du cac
thong tin bang DMDT véi cac n6i dung: Tén ndi dung, tong muc dau tu, du toan da bo tri dén
hét ndm thyc hién, du toan nam thyc hién, dy toan bo tri cac nam tiép theo.

- V& thoi gian cap nhat vao phan mém: Hoan thanh nhap dir liéu KH, DMDT ndm ké hoach
trude 15/10 hang ndm, trudong hop khi nhan dugc y kién cia Cuc THTK trén phan mém, don vi
cap nhat va hoan thanh trong 5 ngay nhan duoc y kién, ddm bdo hoan thanh trudc ngay 25/10.

b. Tong hop phan bé KH, DMDT nam:

Cuc THTK ra soat, tong hop du toan cia timg don vi, tham gia ¥ kién vé noi dung thuyét minh
va dy todn kinh phi cta ting ndi dung, cu theé:

- B6i voi mdi ndi dung Cuc THTK thuc hién ra soat va chon mdt trong céc trang thai (Duyét;
Khong duyét; Yéu cau sua):

+ Truong hop “Duyét”: Cuc THTK thdng nhat v6i ndi dung thuyét minh va duy toan kinh phi.
+ Truong hop “Khong duyét”: Noi dung du toan khong c6 trong ké hoach 5 nam hoic chua dugc
phé duyét chu trvong dau tu hodc ndi dung thuc hién chua dam bao quy dinh ctia nha nude va

cua nganh Tai chinh.

+ Truong hop “Yéu cau stra”: Pon vi can bd sung thuyét minh, du toan kinh phi theo nhu y kién
dé nghi cia Cuc THTK.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Trudng hop c6 y kién dé don vi cap nhat, Cuc THTK c6 y kién trong thoi gian 5 ngay lam vige
(ké tr ngay don vi cap nhat da ho so vao phan mém).



+ Sau khi hoan thanh tham gia y kién d6i v6i cac ndi dung DMDT theo dé nghi cia don vi, Cyc
THTK xac nhan vé€ bang du toan kinh phi va y kién tham gia trén phan mém trudc ngay 30/10.

c. Tham dinh phan b6 KH, DMDT nim:

Cuc KHTC tham dinh, tong hop phan bdé DMDT ting don vi trén co s6 ¥ kién cua Cuc THTK,
tham gia truc tiép ¥ kién vé ndi dung thuyét minh va du toan kinh phi cua ting ndi dung, cu thé:

- Pbi v6i mdi nodi dung Cuc KHTC thuc hién ra soat va chon mot trong céac trang thai (Duyg¢t;
Khoéng duyét; Yéu cau sua):

+ Truong hop “Duyét”: Cuc KHTC thdng nhat véi ndi dung thuyét minh va dy toan kinh phi.
+ Truong hop “Khong duyét”: Cuc KHTC s€ co y kién cu thé dé don vi duoc biét.

+ Truong hop “Yéu cau stra”: Cuc THTK phéi hop voi don vi can bd sung thuyét minh, du toan
kinh phi theo nhu y kién dé nghi cia Cuc KHTC.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Truong hop Cuc KHTC co y kién dé don vi hoan thién, CucKHTC coy kién trong 5 ngay lam
viéc (ké tir ngay Cuc THTK hoan thanh cép nhat ¥ kién vé DMDT cua don vi vao phan mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y k‘ién dbi véi cac noi dung DMDT theo dé nghi cua Cuc THTK
va don vi, Cuc KHTC xac nhéan vé bang du todn kinh phi va y kién tham gia trén phan mém
trude ngay 15/11.

d. Phé duyét phan boé KH, DMDT nim:

Sau khi KH, DMDT nam cua cac don vi dugc B0 phé duyét, Cuc KH:FC thuc hién cdp nhat
thong tin ndi dung ph€ duyét c6 dinh kém ban Quyet dinh (tép pdf) d€ cac don vi theo doi thyc
hién, bao gom thuyét minh chi tiét trng ndi dung va bang du toan kinh phi.

4. Piéu chinh, b6 sung DMDT nim

Quy trinh nay 4p dung d6i voi viéc diéu chinh, bd sung DMDT niam, thuc hién theo trinh ty nhu
Sau:

a. Nhap diéu chinh, b6 sung KH, DMDT nim:
- Bon vi nhép céc ndi dung diéu chinh, bd sung vao bang DMDT va thuyét minh chi tiét. Cap
nhat lai thuyét minh, kinh phi du todn b6 sung dam bao day du céc thong tin: Tén ndi dung; Loai

hinh thirc thuc hién; Téng mure dau tu; dy toan ndm thue hién va cac nam tiép theo.

- V& thoi gian cap nhat vao phan mém: Hoan thanh nhap dit liéu diéu chinh, b sung DMDT (lan
1 trude ngay 10/5, 1an 2 trude ngay 10/9), truong hop ndi dung DMDT di€u chinh, b6 sung co y



kién Cuc THTK trén phén mém, don vi cap nhat va hoan thanh trong 5 ngay ké tir ngdy nhan
duoc y kién (ddm bao lan 1 hoan thanh trudc ngay 20/5, 1an 2 trude ngay 20/9).

b. Téng hop diéu chinh, b sung DMDT nim:

Cuc THTK ra soat, tong hop du toan cia timg don vi, tham gia ¥ kién vé ndi dung thuyét minh
va du toan kinh phi cta tirng ndi dung, cu thé:

- Pbi v6i mdi nodi dung, Cuc THTK thuc hién ra soat va chon mot trong cac trang thai (Duy¢t;
Khoéng duyét; Yéu cau sua):

+ Trudng hop “Duyét”: Cuc THTK thong nhét v6i ndi dung thuyét minh va du toan kinh phi.
+ Trudng hop “Khong duyét”: Noi dung dy toan khong co trong ké hoach 5 nam hodc chua duoc
phé duyét chu truong dau tu hoac ndi dung thuc hién chua dam bao quy dinh ctia nha nudc va

ctua nganh Tai chinh.

+ Trudng hop “Yéu ciu stra”: Pon vi can bd sung thuyét minh, du toan kinh phi theo nhu ¥ kién
de nghi ciia Cyc THTK.

- V& quy dinh thoi gian:

+ Truong hop c6 ¥ kién dé don vi cap nhat, Cuc THTK co 'y kién trong thoi gian 5 ngay lam viéc
(ké tir ngay don vi cdp nhat du ho so vao phan mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia ¥ kién ddi véi cac ndi dung DMDT theo de nghi ctia don vi, Cuc
THTK xac nhén vé bang du toan kinh phi va y kién tham gia trén phan mém lan 1 trudc ngay
30/5, 1an 2 trude ngay 30/9.

c. Tham dinh diéu chinh, bé sung DMDT nam:

Cuc KHTC tham dinh, tong hop diéu chinh, bo sung DMDT nam cua ting don vi trén co s¢' y
kién ctia Cuc THTK, tham gia ¥ kién truc tiép vé ndi dung thuyét minh va du toan kinh phi cta

timg noi dung, cu thé:

- Cuc KHTC thyc hién chon don vi thdm dinh, ddi v&i mdi noi dung thuc hién ra soat va chon
mot trong céc trang thai (Duyét; Khong duyét; Yéu cau stra):

+ Truong hop “Duyét”: Cuc KHTC thdng nhat véi ndi dung thuyét minh va dy toan kinh phi.
+ Truong hop “Khong duyét”: Cuc KHTC co y kién cu thé dé don vi duoc biét.

+ Truong hop “Yéu Cél’u sta”: Cuc THTK phéi hop v6i don vi can bd sung thuyét minh, du toan
kinh phi theo nhu y kién dé nghi cua Cuc KHTC.

- Vé quy dinh thoi gian:



+ Truc‘ypg hop Cuc KHTC c6 y kién dé don vi hoan th’ién,‘Cuc KHTC co y kién trong‘S ng‘a‘ly lam
viéc (ke tr ngay Cuc THTK hoan thanh cap nhat y kién vé DMDT cua don vi vao phan mém).

+ Sau khi hoan thanh tham gia y lgién dbi voi cac noi dung DMDT theo dé nghi cua Cuc THTK
va don vi, Cuc KHTC xac nhan vé bang du toan kinh phi va y kién tham gia trén phan mém lan 1
trudc ngay 15/6, 1an 2 trude ngay 15/10.

d. Phé duyét diéu chinh, bé sung DMDT nam:

Sau khi dy toan diéu chinh, bd sung nam cua cac don vi duoc B(f),phé duyét, Cuc K]{TC thuce
hién cép nhét thong tin n6i dung phé duyét co dinh kem ban Quyét dinh (t€p pdf) dé cac don vi
theo doi thuc hién, bao gdm thuyét minh chi tiét tirng ndi dung va bang du todn kinh phi.

Pic¢u 8. Phan b6 ngudn kinh phi
1. Phan bd ngudn kinh phi:

Sau khi ké hoach, DMDT va Quyét dil}h phan bd nguén l§inh phi cua cac don vi dugc Bo phé
dl}yét, Cuc KHTC thuc hién nhap nguon 1,<inh phi trén phan meém, cu thé: Chon don vi can phan
bd ngudn, nhip ngudn kinh phi theo Quyét dinh dugc duyét dé cac don vi theo ddi thuce hién.

2. bé xuat chuyén so du:

Can ctr theo van ban chuyén sb du ctia Kho bac Nha nudc noi giao dich xac nhan giao dich
chuyén ngubn don vi thuc hién nhép trén phan mém dam bao théng nhét véi bao céo giri Bo Tai
chinh vé huong dan 1ap dy toan tai chinh, Ngan sach Nha nudc, voi cac ndi dung: Chon nodi dung
can chuyén nguon, kinh phi va ngudn kinh phi.

3. Phé duyét chuyén s6 du:

Cuc KHTC cin ctr dé xuét ctia don vi vé ndi dung, s6 du (ngudn Ngan sach Nha nudc) da duoc
Kho bac Nha nudc noi giao dich xac nhan chuyén nguon (theo mau biéu s6 5 kem theo Thong tu
s0 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctia Bo Tai chinh) dé phé duyét chuyén sé du ngudn kinh
phi Ngan sach Nha nudc trén phan mém va phé duyét chuyén sé du ngudn kinh phi khac trén
phan mém theo diing dé xuét ciia cac don vi (cac don vi chiu trach nhiém vé s6 liéu dé xuét bao
cao).

Pi¢u 9. Quan Iy tién dd thuwc hién

1. Quan ly, theo déi ké hoach trién khai DMDT nim

a. Nhap ké hoach trién khai DMDT nim:

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét KH, DMDT nam, cic don vi nhip ké hoach trién khai timg ni

dung DMDT, theo tung thang dén‘ cubi nam (phén khai dy toan) dam bao theo trinh ty quy dinh
quan ly dau tu CNTT vao phan mém, cu thé: Chon cac ndi dung da phé duyét trong DMDT can



thuc hién phan khai; Chon ndi dung céq phan khai; Nhap tién d6 du kién theo thang ddi véi tung
budc thuc hién theo quy dinh quan 1y dau tw CNTT.

b. Phé duyét ké hoach trién khai DMDT nam:

Cuc THTK thyuc hién ra soat ké hoach trién khai DMDT cuaa don vi dén cudi ndm dam bao théng
nhat vé tién do thuc hién va du toan kinh phi, cu thé:

- Chon don vi can x4c nhan phan khai; Ra soat tién do cong viéc dam bao phu hop véi thoi gian
trién khai thuec té, tmdqg hop Cuc THTK c6 y kién khac so véi d€ nghi ciia don vi, Cuc THTK
di€u chinh thoi gian trién khai ddm bao yéu cau thuc te.

- Sau khi thong nhét ké hoach vé tién d6 va thoi gian trién khai ctia don vi, Cuc THTK thuc hién
thao tac duyét ké hoach trién khai thyc hién trén phan mém.

2. Quan ly bao cao tién @ thye hién KH, DMDT nim
a. Nhap bao cao tién do thang:

- Pé thyuc hién béo céo két qua trién khai thuc hién trong thang va ké hoach trién khai cta thang
tiép theo, don vi thyc hién cap nhat tién dd trong thang vao ngay 20 cua thang bao cao.

- Pon vi thyc hién nhap tién do trién khai va giai ngan trong thang cta ting nodi dung va ké
hoach trién khai cua thang tiép theo, dam bao viéc nhap phan anh duoc tién d6 trién khai va giai
ngan thuc té, cu thé: Chon noi dung can bao cdo; Thuc hién cap nhat tién do thuc té va kinh phi
giai ngan thuyc té.

b. Duyét bao céo thang ctia don vi:

Cuc THTK ra soat tién do, giai ngan cua tung dy &4n, nhiém vu. Sau khi nhan dugc bao céo cua
don vi trén phan mém, sau 1 ngay lam vi¢c Cuc THTK hoan thanh ra soat bao cdo thang cia don
vi va thye hién xac nhan, duyét bao cdo trén phan mém, dé cac don vi theo doi thuc hién.

Pié¢u 10. Bao cdo, thong ké

Thong tin, dit liéu trén phan mém quan 1y va bao cao dau tu CNTT duoc sir dung dé hd trg cac
don vi tim kiém, thong ke, tong hop bao cdo nhanh vé KH, DMDT va tinh hinh tién dg trién khai
DMDT, cu thé:

1. V& ké hoach 5 nam: Hd trg cac don vi xem thong tin cac du an, nhiém vu dd dugc phé duyét
theo cac giai doan thuc hién.

2.Vé téng hop du todn nam: Phan nhém, phan loai mang cong vi¢c theo DMDT dugc duyét; Tra
ctru DMDT dugc duyét; Xem ké hoach trién khai DMDT nam.



3. Vé theo ddi tién do: Dé thyc hién xem, tra ctru tién d6 va giai ngan két qua trién khai trong
thang va ke hoach thuc hi¢n thang tiép theo.

Chuwong III.
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Trach nhiém ciia Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh
1. Quan ly, van hanh hé théng ha téng k¥ thuat CNTT dam bao phﬁn mém van hanh thong subt.

2. T chuc thuc hién vi¢e sao Iuu dir li€u dugc tao ra tir phan mém, dam bao kha nang khoi phuc
lai dir li¢u khi x4y ra su cO.

3. Ngin chin cac tin cong tir bén ngoai, bao mat hé thong thong tin, bao mat tai khoan truy nhap,
thong tin dir liéu cia nguoi sur dung.

4. Quan 1y tai khoan sir dung Phan mém theo quy dinh tai Piéu 5 ctia Quy ché nay.

5. Tiép nhan cac yéu cau tir don vi, thuc hién hd trg nguoi st dung phan mém.

6. Theo dbi, don dbc cac don vi lién quan trong viéc cap nhat dit liéu trén phan mém.

7. Khic phuc khi gip su cd:

- Khi khong truy cép duoc vao phan mém hodc khi phén mém gip su ¢ cac don vi lién h¢ voi

Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh dé duoc hudng dan xtr Iy, moi thong tin yéu cau gui vé dia
chi email baocaocntt@mof.gov.vn hodc lién hé truc tiép sd dién thoai 024.22202828, s6 may 1é

2006.

- Trong vong 24 gio sau khi nhan dugc thong tin su cd, can bo dugc giao phu trach trye tiép
nhan hudng dan nguoi sir dung khic phuc sy ¢b hoac 18i truy cap phan mém, hodc lién hé véi
don vi cung cap phan mém dé phdi hop xtr 1y su ¢6 kip thoi.

Piéu 12. Trach nhiém cia cac don vi thudc Bd

1. ‘T(A) chire s dung, cép nhat thong tin day du, chinh xé4c va dung thoi gian quy dinh vao Phan
mém quan ly va bao cdo dau tu CNTT.

2. Phan cong cong chue duge giao nhiém vy quan ly cong tac trién khai KH, DMDT g dung
CNTT su dung phan mém theo diing cac van ban huéng dan.

3. Thuc hiéq cac hoat dong vé nghiép vu quan ly va bao cao dau tw CNTT theo quy dinh hi¢n
hanh ctia phan mém.

4. Khai thac thong tin, bao c4o theo phan quyén trén hé thong.



5. Phan anh kip thoi nhimg van dé phét sinh trong qua trinh sir dung phan mém cho cac don vi
lién quan.

6. Quan ly dam bao an ninh, an toan dbi voi tai khoan truy cap vao phan mém duogc cip theo quy
dinh tai Didu 31 Quyet dinh s6 201/Qb-BTC ngay 12/2/2018 ctia B trudng B9 tai chinh vé viée
Ban hanh Quy ché An toan thong tin mang Bo Tai chinh.

7. Lap van ban dang ky/thu héi tai khoan nguoi st dung g vé Bo Tai chinh (Cuc THTK) theo
hudng dan tai phu luc 02 kém theo Quy ché nay.

Piéu 13. Té chirc thye hién

1. Viéc quan 1y, van hanh, khai thac Phan mém quan 1y va bao cao dau tu CNTT phai tuan tha
cac quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh v€ an toan thong tin hién hanh ctia Bo Tai chinh.

2. Trong vqué trinh thuc hién néu phat sinh cic vudng mic, cac don vi phan anh kip thoi vé Cuc
THTK d¢€ phoi hop xt 1y./.

Phu luc 01. Ky hiéu ma viét tit cac don vi hé thong

STT [Pon vi Viét tat
1 [Cuc Tin hoc Thong ké Tai chinh THTK
2 |Cuc K& hoach Tai chinh KHTC
3 |Cuc Quan ly, Giam st bao hiém GSBH
4 |Cuc Quan 1y Ng va Tai chinh ddi ngoai QLN
5 |Cuyc Quan ly Cong san QLCS
6 |Cuc Tai chinh Doanh nghiép TCDN
7 |Cuc Quan ly gia QLG
8 |Cuc Quan Iy va giam sat ké toan, kiém toan KTKT
9 [Tong cuc Thué TCT
10 [Kho bac Nha nudc KBNN
11 [Tong cuc Hai quan TCHQ
12 Téng cuc Du trit Nha nudce DTNN
13  |[Uy ban Chimg khoan Nha nuéc UBCK
14 |Hoc vién Tai chinh HVTC
15 |[Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing DHMT




16 [Truong Pai hoc Tai chinh Quan tri kinh doanh QTKD
17 [Truong Pai hoc Tai chinh - Ké toan TCKT
18 [Truong Boi dudng can bo Tai chinh BDCB
19 [Vién Chién lugc va Chinh sach Tai chinh CSTC
20 [Ban Chi dao 389 Qudc gia B389
21 [Tap chi Tai chinh TCTC
22 [Nha xuit ban Tai chinh NXB
23 [Thoi bao Tai chinh Viét Nam TBTC
Phu luc 02

Ping ky tai khoan sir dung phan mém Quin 1y va bio cdo dau tw CNTT
Kinh guri: Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh
Téndon vi: ..oooooviiiiiiii i

Pé nghi Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh bd sung/thu hdi tai khoan sir dung chuong trinh
Quan 1y va bao cdo dau tu CNTT cho céc can bd sau:

TT Ho tén Chirc vu Ly do bo sung/thu hoi

........... ,Ngay .... thang .... nam.....
Dai dién don vi
(Ghi 10 ho tén, chtrc danh, ky tén)



