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CONG TY TNHH MQT THANH VIEN

QUANG TRUNG

BAN MO TA CONG VIEC

Chirc danh cdng viéc: Nhan vién Ké hoach

Phong: Chién lugc va Thi trudng

Bao cao cho: Phu trach Phong Chién lugc va Thi truong

Chirc danh duéi quyén true tiép: khong co

1. Mo ta cong viéc
1.1. Tong hop ké hoach san xuit kinh doanh toan cong ty hang nim:

Tham gia vao hoat dong diéu phdi lap ké hoach san xuat kinh doanh.

Tong hop ké hoach san xuat kinh doanh cila cdc phong/trung tam,

D;inh giava dé xgﬁt bo sung, diéu chinh ké hoach theo dinh huong cua Ban Giam
doc, thuc hién diéu chinh ké hoach 6 thang.

Phéi hop v6i cac Phong, Trung tam dé dam bao sy dong bo va hiéu qua trong
viéc trién khai ké hoach.

1.2. Bio cao tong hop:

Bio cdo dinh ky, dot xuit phuc vu ndi bd: danh gia, ra soat bao co tinh hinh
hoat dong cua cac phong/trung tdm trong cong ty dinh ky theo thang, quy, 6
thang, 9 thang, nam hoac cac bao cao dot Xuat, tong hop bao cao, phan tich tac
dong va do luong hiu qua cua cac quyét dinh (néu c6), dam bao ndi dung bao
c4o cla cac phong/trung tim dung va day du.

Bao cao dinh ky, dot xuit phuc vu don vi ngoai (S¢ nganh, Toéng cong ty, Bo
va Trung wong): chu tri thuc hién chinh va phdi hop véi cac phong/trung tim
thuc hién bao céo, phan tich tic dong va do luong hiéu qua cua cac quyét dinh
(néu c6), dam bao ndi dung bao cao dung va day du.

Chuan bj cac bai phat biéu, dién vin, bao cdo va cung cap thong tin can thiét dé
hd trg Ban Lanh dao trong viéc ra quyét dinh.

1.3. Chién lwoc:

Xay dung cac ban ké hoach hanh dong, chién luge ngén va dai han cho cac hoat
dong cua Cong ty.

Téng hop bao cdo thuc thi ctia cac phong/trung tdm dinh ky theo ban d6 chién
lugc; trién khai cac hoat dong bam sat viéc thyc hi¢n chién lugc ctia bd phan truc
thudc; tham gia di€u phodi viéc xay dung chién lugc dinh ky 3 - 5 ndm; giam sat
va bdo cdo dinh ky vi¢c trién khai chién luogc.

Tham gia gop y cac ké hoach, bao cao, chuwong trinh hanh dong, dé an... vé phat
trién nganh CNTT, cac hoat dong chuyén doi s6 qudc gia, dia phuong va cac gop
y khéc theo phan cong.



e Quan ly dit liéu: Thu thap, quan 1y va luu trit dit liéu lién quan dén cac chuong
trinh, dy &n chién lugc

* Phan tich va danh gia dir li¢u thi truong, khach hang va cac muc tiéu kinh doanh
dé danh gia kha ning ting tru’o*ng va dé xuit chién lugc phat trién cho Cong ty

1.4. Phat trién cac khu cong nghé so tap trung

Tham gia vao cac Dé an xay dung, trlen khai cac khu cong nghé sd tap trung dé
phat trién cac Khu Cong vién phan mém Quang Trung moi.

1.5. Cong viéc khac:

e Don tiép doan khach (doan sinh vién, doan s¢ ban nganh/trung wong) va gioi
thiéu cho doan khach vé cac hoat dong Khu Cong vién phan mém Quang Trung
va cac hoat dong cong ty.

e Phat trién thi truong:. Tim kiém cac san pham - dich vu - giai phap cong nghé
s0 cua cac doanh nghiép phu hop véi hoat dong cua QTSC, lam viéc voi cac
doanh nghi€p dé d€ xuat hop tac khai thac san pham, dich vy, giai phap cac bén
nham m¢ rong danh muc dich vu - gidi phdp cua cong ty phuc vu cho doi ngii
kinh doanh (thyc hién 1 phan giai doan).

e (Cac cong viéc khac dugc phan cong.

2. Yéu cau:
2.1. Trinh @6 va bang cap

e Tt nghiép Dai hoc tr¢ 1€n theo mét trong cac chuyén nganh sau: Quan tri kinh
doanh, Kinh té, Thuong mai. C6 bang MBA 1a mét loi thé.

e Ngoai ngit: Anh vin (IELTS 5.0/TOEIC 650) 12 mot loi thé.

2.2. Kinh nghiém

° Qé kinh nghiém t6i thiéu 03 nam trong hoat dong trién khai ké hoach, bdo céo,
tong hop.

e (C6 kién thirc vé cac san pham - dich vu - giai phap cong nghé s6 1a mot 1oi thé.

2.3. Niing lwe c6t 16i, ning lirc chuyén mén va niing lwe bo tro

e Ning luc cbt 16i: P6i méi sang tao va Hudng vé khach hang.

e Naing luc chuyén mon:

- Phantich, tong hop: danh gia duoc chat luong thong tin; phan tich da chiéu tuong

{rmg vo&i nhu cau dbi tugng can tham muu, rat ra cac két luan xac dang, dé xuat
mot cach doc 1ap.

- Lap ké hoach: m6 ta chinh xac va day du noi dung co ban cua mot ké hoach cong
viéc thong thuong va cac budce, nguyén tac 1ap k€ hoach; phan dinh dugc tam
quan trong cua cac hoa‘g d(f)r}g trong ké hoach; xac dinh dugc muyc tiéu va yéu cau
ctua phong/trung tdm gan két v4i muc ti€u cla cong ty.

e Nang luc bo tro:

- Cé tu duy logic, nhay bén vo1 cac xu hudng thi truong va y tudng kinh doanh

- C6 k¥ nang giao tiép.

- K¥ ning diéu phdi cong viéc.

- K¥ ning giai quyét van dé va ra quyét dinh.

- Kha nang lam viéc ddc lap va lam vi¢c nhom tdt

- Thanh thao c4c phin mém vin phong/chuyén dung.



e Thai d6 va to chat ca nhan:

Hop tac, trung thuec.
Chu dong, sang tao trong cong vi¢c.

Cén thién, siéng ning
3. Quyén loi:

e Thu nhap: theo ning luc, trao doi cu thé khi phong van

e Thoi gian lam vigc: 08h —‘16h30 tir Thir Hai dén Thr S4u. Nghi thir 7, cht nhat
(tror truong hop dot xuat can tham gia).

e Duogc huodng déy du cac ché d6 phuc loi:

- Lam viéc theo Hop dong lao dong, tham gia t6 chirc cong doan.

- Pong day du BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh phap luat.

Cong ty trang bi thém bao hiém sttc khoé PVI. Trang bi thém bao hiém nhan tho
cho nhan sy gan bo lau dai.

- Tham gia du lich hang nam.

- Kham strc khoé dinh ky hang nam.

- Cung cép, hd tro cac diéu kién lam viée.

- Tham gia cac chuong trinh dao tao.
- Ché d6 thuong va thu nhap hap dan.
- MBbi trudng 1am viée chuyén nghiép, nhiu co hdi phat trién.
4. Pia diém lam viéc:
QTSC Building 1, Khu Céng vién phan mém Quang Trung, phuong Trung My Tay,
TP.HCM.
5. Thong tin lién hé:
Ms Trang, SDT: 0349087399, Email: tranglnt@qtsc.com.vn



